上海工程技术大学审计业务处理
管理办法
沪工程审[2010]1号
第一章 总  则

第一条  为规范内部审计工作程序，提高审计质量，增强审计工作的透明度，根据《教育系统内部审计工作规定》和《内部审计准则》，结合学校实际情况，特制定本办法。
第二章 基本原则
第二条  学校各类审计工作统一归口审计处（上级另有要求的除外），审计处要按照法律法规认真履行职责，不断研究审计工作，切实保证审计质量。
第三条  学校建立经济责任审计联席会议制度，及时研究审计中涉及的重大问题，增强对审计工作的支持力度，促进审计整改工作的顺利进行。
第四条  审计处对聘请审计事务所工作进行规范管理。学校以招投标方式确定事务所。该事务所均应在当时具有准入资格的审计事务所内选取。
第三章 审计分类
第五条  按照不同委托部门分类，审计处工作主要分为八类：
（一）由组织部委托的处级领导干部经济责任审计（包括离任审计）；
（二）由基建处、后资处委托的基建、修缮工程审计； 
（三）由科研处委托的科研审签；
（四）由校领导安排的专项审计；
（五）由后资处委托办理的固定资产报废核实；
（六）由校产办委托的企业审计，包括企业财务决算报表审计、企业负责人经济责任审计和专项审计；
（七）由校财务处委托的国有资产等事项的审签；

（八）由校成教学院委托的上缴经费的审签；
第四章 业务处理
第六条  各业务处理流程表述如下：
（一）中层领导干部经济责任审计（含离任审计）
组织部提出审计名单；经济责任审计联席会议讨论通过；组织部下发文件进行通知；审计处具体组织实施；审计报告报校长审批；批复后的审计报告报送组织部、被审对象及所在单位、被审对象所在单位的分管校长。
（二）基建、修缮工程审计
由基建处、后资处提出委托审计项目。一般采取审计处自行审计和社会审计机构审计；审价结果与委托部门、工程队沟通后，出示审价报告或工程决算审定单；审价报告或工程决算审定单报送相应职能部门备案，支付工程款和社会审价机构的审价费。
（三）科研审签
科研处提出需审签的项目，经财务处审核后；审计处进行审签。
（四）专项审计
由校领导安排审计项目，审计处组织实施；根据委托情况，将专项审计报告报送有关部门或校领导。
（五）固定资产（除图书资料）报废核实
由后资处提出报废申请，审计处根据领导的要求进行核实，核实的情况以书面形式做出报告。
（六）企业审计

校资产经营公司所属企业财务决算报表审计和企业负责人经济责任审计等，由校资产经营公司组织，按照本办法中审计工作的基本原则实施。

（七）财务审签
由校财务处提出需要审签的国有资产等有关事项，审计处依据财务相关资料及规定进行审签；

（八）成教学院审签

由校成教学院提出需要审签的上缴经费事项，审计处依据财务相关资料及规定进行审签；
第五章 附  则

第七条  本办法自发布之日起施行。

第八条  本办法由审计处负责解释。
